清远高新区门户网站内容保障任务分解表

	一级

栏目
	二级

栏目
	栏目说明
	保障单位
	维护要求
	备注

	政务公开
	领导之窗
	提供区党工委、管委会领导班子的姓名、职务、分工、简历等信息。
	区两委办
	及时更新
	

	
	机构设置
	提供区各有关单位机构信息。
	区各有关单位
	及时更新
	

	
	通知公告
	发布高新区的通知、公告。
	区各有关单位
	及时更新
	

	
	高新区动态
	发布高新区的政务动态。（区企业服务局、区科技信息局每周不少于3条，区财政局、区建设局、区政务办、区创新创业服务中心每周不少于2条）
	区各有关单位
	每周更新
	


	
	政声传递
	转载国家、省的重要政务信息。
	区两委办
	及时更新
	

	
	政策文件
	发布市委、市政府、市直、高新区普发性非涉密文件。
	区各有关单位
	及时更新
	

	
	财政信息
	发布预算、决算、“三公”经费信息。
	区各有关单位
	及时更新
	

	
	人事信息
	发布职务任免信息。
	区两委办
	及时更新
	

	
	宣传视频
	提供宣传视频。
	区各有关单位
	及时更新
	

	
	总结计划
	提供各有关单位年度工作计划、总结。
	区各有关单位
	及时更新
	

	
	信息公开
	提供信息公开目录、指南、制度，每年3月31日前发布上年度本级政府的信息公开年报。
	区两委办
	年度更新
	

	
	政务服务中心
	提供服务中心概况、窗口服务人员（姓名、电话、照片）、办理事项目录、承诺时限表。
	区政务办
	及时更新
	4月28日前报送最新信息

	科技信息
	国家级科技品牌
	提供国家级科技品牌的介绍、图片。
	区科技信息局
	及时更新
	4月28日前报送最新信息

	
	公共服务平台
	提供公共服务平台的介绍、图片、联系人、联系电话、地址。
	区科技信息局
	及时更新
	4月28日前报送最新信息

	
	科技政策
	提供国家、省、市科技政策（扶持企业、总部企业、人才奖励、科技创新、其他奖励）
	区科技信息局
	半年更新
	4月28日前提供最新信息

	
	科技项目申报
	提供国家、省、市科技项目申报信息
	区科技信息局
	月度更新
	

	
	科技项目认定
	提供国家、省、市科技项目认定政策
	区科技信息局
	年度更新
	4月28日前提供最新信息

	
	科研创新平台
	提供区内科研创新平台信息
	区科技信息局
	及时更新
	4月28日前报送最新信息

	
	高新技术企业
	提供区内高新技术企业简介、图片
	区科技信息局
	及时更新
	4月28日前提供区内所有高新技术企业的简介、图片

	投资高新区
	投资环境
	提供高新区配套设施、资源优势、生态环境、区位交通、成本优势、人才保障、优质服务等情况。
	区企业服务局

区科技信息局

区政务办
	及时更新
	4月28日前报送最新情况

	
	园区介绍
	提供清远科技创新园（百嘉园区）、华南休闲旅游集聚区（莲湖园区）、广清产业转移园（石角园区）
	区企业服务局

区科技信息局
	及时更新
	

	
	主要产业介绍
	提供高新区主要产业介绍
	区企业服务局

区科技信息局
	及时更新
	4月28日前提供主要产业介绍

	专题专栏
	针对性发布专题信息
	区各有关单位
	及时更新
	

	其他
	区两委办根据网站建设要求提供的
	区各有关单位
	及时更新
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